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1. はじめに 

 

1.1. システム概要 

「Face パス」は、高速顔認証デバイスとクラウド型管理システムを連携させ、ユーザーは専用アプリを

通じて施設の予約や利用を行うことで、施設の入退室を安全かつ効率的に管理できるソリューション

です。 

 

管理者は、「Face パス 運用システム」を利用して、「Face パス 管理システム」に登録した企業の

会社情報の確認およびライセンス発行を行うことができます。 

「Face パス 運用システム」の主な機能は以下のとおりです。 

 

⚫ 企業管理 

⚫ 管理者管理 

⚫ その他設定 
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1.2. 対象ユーザー 

本ドキュメントは、「Face パス運用システム」の管理者を対象としています。 

 

1.3.  動作環境 

「Face パス 運用システム」は、以下の環境で動作します。 

 

オペレーティングシステム:   

⚫ Windows 10 

⚫ Windows 11 

 

ブラウザ:   

⚫ Edge 

⚫ Chrome 
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2. ログイン 

本章では、運用システムの［ログイン］について説明します。 

2.1. ログイン 

1. 「Face パス 運用システム（https://facepass.ftsafe.co.jp:8888/）」にアクセスします。 

2. ［管理者メールアドレス］と［パスワード］を入力後、［ログイン］をクリックします。 

 

 

※1. 管理者メールアドレスとパスワードを保持する 

チェックを入れた場合、次回以降は自動でログインすることができます。 

※2. パスワードを忘れた場合 

パスワードを忘れた場合にクリックし、画面に従って再設定を行ってください。 

※1 

※2 
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2.2. ホーム画面の表示について 

 

① 管理メニュー 

管理メニューを表示します。 

② 折りたたみボタン 

管理メニューを折りたたんでアイコンのみの表示に切り替えることができます。 

③ ログインアカウント 

現在ログインしている管理者アカウントを表示します。 

④ ログアウトボタン 

クリックすると運用システムからログアウトします。 

 

 

１ 

２

１ 

４ 

３ 
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3. 企業管理 

本章では、運用システムの［企業管理］機能の操作方法を説明します。 

3.1. 企業管理 

3.1.1. 企業リスト 

［企業管理］にて、「Face パス 管理システム」に登録済みの企業の一覧を表示します。 

一覧では、各企業の基本情報を確認でき、対象の企業のライセンス管理や登録情報を確認するこ

とができます。 

 

 

3.1.2. 企業の検索 

⚫ 企業の検索 

［企業管理］＞［検索］から、以下の項目で部分一致検索をすることができます。 

・ 会社名 

・ 企業コード（法人会員番号） 

・ 管理者名 
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・ メールアドレス 

・ 携帯番号 

 

3.1.3. ライセンス 

［企業管理］＞ 該当企業の［ライセンス］ から、ライセンスの変更を行うことができます。 

 

項目 内容 

有効ライセンス数 【デフォルト値:4】 

半角数字で入力するか、「＋」「－」のスピンボ

タンで変更が可能です 

有効期限 有効期限を選択します。 
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3.1.4. 会社情報 

 

［企業管理］＞［会社情報］から、「Face パス 管理システム」に登録されている以下の情報を 

確認することができます。 

項目 内容 

施設リスト ［施設リスト］を表示します。 

ユーザー ［ユーザーリスト］を表示します。 

予約状況 ［予約状況］一覧を表示します。 

利用履歴 ［利用履歴］一覧を表示します。 

費用明細 ［費用明細］一覧を表示します。エクスポートが可能です。 

利用状況 ［利用状況］一覧を表示します。 

管理者 ［管理者リスト］を表示します。 

スライドショー ［スライドショー］一覧を表示します。 

通知 ［通知］一覧を表示します。 

 

ユーザーリスト、予約状況、利用履歴、費用明細、利用状況、管理者については検索が可能です。 
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4. 管理者管理 

本章では、運用システムの［管理者管理］機能の操作方法を説明します。 

4.1. 管理者リスト 

4.1.1. 管理者リスト 

［管理者管理］＞［管理者リスト］ にて、登録済み管理者の一覧を表示します。 

［管理者リスト］に登録された管理者は「Face パス 運用システム」にログインが可能となります。 

一覧では、各管理者の基本情報を確認でき、管理者の変更や削除、検索をすることができます。 

 

 

4.1.2. 管理者の検索・変更・削除 

⚫ 管理者の検索 

［管理者管理］＞［管理者リスト］＞［検索］から、以下の項目で部分一致検索をする

ことができます。 

・ 名前 

・ メールアドレス 

・ 携帯番号 
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・  

⚫ 管理者の変更 

［管理者管理］＞［管理者リスト］＞ 該当管理者の［変更］から、管理者情報の変更

をすることができます。 

⚫ 管理者の削除 

［管理者管理］＞［管理者リスト］＞ 該当管理者の［削除］ から、管理者を削除す

ることができます。 

 

4.2. 管理者の追加 

［管理者管理］＞［管理者追加］ から、管理者を登録する手順を説明します。 

1. ［管理者管理］ ＞ ［管理者の追加］ にて、以下の管理者情報を入力します。 

 

項目 内容 

名前＊ 管理者名を入力します。 
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メールアドレス＊ メールドレスを入力します。 

携帯電話番号＊ 半角数字で携帯番号を入力します。 

※ ハイフンは不要です。 

パスワード＊ 6 文字以上のパスワードを入力します。 

パスワード確認＊ 上記と同じ内容を入力します。 

＊必須項目 

2. ［登録］をクリックすると、管理者リストに新しい管理者が追加されます。 
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5. 設定 

5.1. APP 利用規約 

［設定］＞［APP 利用規約］から、APP 利用規約の設定をすることができます。 

設定した内容は、「Face パス アプリ」に表示されます。 

 

5.2. Twilo 情報(SMS) 

［設定］＞［Twilo 情報(SMS)］から、Twilo 情報(SMS)を設定することができます。 

 


